
TRƯỜNG THCS PHAN CÔNG HỚN 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 13/11/2023  đến ngày 19/11/2023) 

Trọng tâm:  HỌC BDTX CẤP TH VÀ THCS; KIỂM TRA PCCC THEO KẾ HOẠCH SỐ 4510/KH-UBND NGÀY 24/10/2023 

 
Ngày 

Giờ 
Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, 

bộ phận thực hiện 

Địa điểm 

 

 

 

 

Thứ Hai 

13/11 

Kiểm tra PCCC theo kế hoạch số 4510/KH-UBND ngày 24/10/2023 
- GVCN tổ chức cho HS chúc mừng Thầy cô từ 13/11/2023  đến 18/11/2023 

- GVCN tiếp tục phối hợp Giám thị mời PHHS, HS vi phạm ATGT cam kết không vi phạm (Căn cứ theo hình ảnh vi phạm ATGT) 

 

7g15, 12g30 
- Chào cờ  

 
CB-GV-NV và học sinh  Sân PCH (CS1) 

7g30 
Gửi thư mời dự Họp mặt Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (Đại biểu của PGD, UB 

xã, Ban thường trực Hội CMHS, CB-GV-NV hưu trí) 

PHT2 (cô Tuyền), BCH Công đoàn, Cô 

Huyền 
PCH 

 In và nhận phiếu báo điểm đợt 1/HK1 CNTT, GVCN 4 khối theo buổi PCH 

 Trao tiền ủng hộ HS bệnh hiểm nghèo đợt 1 cho HS Hồ Gia Bảo PHT1, CTCĐ, cô Thủy (Địa) PH Bảo 

11g00 Hạn chót các trường nộp SP Stem cho PGD PHT1, cô Phương (CNTT) PGD 

 Hạn chót nộp Phiếu góp ý Sách giáo khoa cho PGD GV được phân công PGD 

 

 

 

 

Thứ Ba 

14/11 

7g30 Kiểm tra Y tế các trường THCS theo QĐ phân công của PGD PHT1, cô Tâm (Y tế) 
Trường NVB, XTT, 

BVT, TX 

8g00 Thao giảng bộ môn Lịch sử-Địa lý cấp trường 
-Cô Phương tiết 2 lớp 9/11 

-Cô Hằng tiết 3 lớp 7/3 
Phòng Hội trường 

7g30 Bồi dưỡng Lý luận Chính trị cho Cán bộ Công đoàn cơ sơ BCH.CĐ và Tổ trưởng Công đoàn TT Chính trị huyện 

14g00 Họp chuẩn bị công tác tổ chức Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 
BGH, CTCĐ, BCH Chi đoàn, cô Trâm, 

thầy Lộc, cô Tâm (y tế)  
Phòng HT 

 Hạn chót nộp sản phẩm thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” cho Giám khảo 52 lớp, các tổ Công đoàn 
GK (cô Trang, Dung, 

Minh) 

15g30 Hạn chót nộp danh sách đề nghị khen thưởng ngày NGVN 20/11 
PHT2 (Cô Tuyền); các bộ phận có khen 

thưởng 

File zalo cô Tuyền + bản 

giấy  

15g30 Tổng hợp danh sách khen thưởng CB-GV-CNV ngày NGVN 20/11 
PHT2 (Cô Tuyền); CTCĐ (Thầy Hưng); 

Cô Huyền (VT) 

File zalo cô Tuyền + bản 

giấy 

 

Thứ Tư 

15/11 

7g30 Thao giảng và chuyên đề bộ môn KHTN 8 cấp THCS GV KHTN 8  THCS/DVD 

 

8g00 
Cập nhật dữ liệu  PCGD-XMC (cả ngày) Thầy Thắng 

Phòng họp 1- Lầu 2 

 PGDĐT  



Ngày 
Giờ 

Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, 

bộ phận thực hiện 

Địa điểm 

8g00 
Đón Đoàn đại biểu đến thăm và tặng hoa chúc mừng các trường nhân kỷ niệm 41 năm 

Ngày Nhà giáo VN 
BGH, CTCĐ PCH 

14g30 
Tổng kết khen thưởng hội thao ngành giáo dục huyện Hóc Môn chào mừng 41 

năm ngày NGVN năm học 2023-2024 
Cô Tuyền (PHT2), Thầy Thụ   HT-PGD 

 
Hạn chót: Nộp biên bản chấm, PL1, PL2 và sản phẩm ATGT (văn bản giấy và 

gửi mail cho PHT1  
Cô Minh PHT1 

    

 

 

Thứ Năm 

16/11 

7g30 Kiểm tra Y tế các trường THCS theo QĐ phân công của PGD PHT1, cô Tâm (Y tế) 
Trường LCT1, DVD, TT, 

TK 

 

8g00 
Cập nhật dữ liệu  PCGD-XMC (cả ngày) Thầy Thắng 

Phòng họp 1- Lầu 2 

 PGDĐT  

 

 

 

 

Thứ Sáu 

17/11 

 

8g00 Họp mặt 41 năm ngày Nhà Giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023) theo TM HT-PGD 

13g15 
Bồi dưỡng Học sinh giỏi lớp 9 (15 học sinh): HS có mặt tại trường lúc 12g30, xe 

xuất phát lúc 12g45 
HS theo danh sách  THCS/NAK, LCT1 

16g00 GVCN thu lại SLL có chữ ký của PHHS GVCN 4 khối PCH 

Thứ Bảy 

18/11 

 

13g15 
Bồi dưỡng Học sinh giỏi lớp 9 (15 học sinh): HS có mặt tại trường lúc 12g30, xe 

xuất phát lúc 12g45 
HS theo danh sách  THCS/NAK, LCT1 

14g00 Chuẩn bị âm thanh cho tổng dợt văn nghệ học sinh Theo phân công PCH 

15g00 Sắp xếp bàn ghế cho Lễ họp mặt Ngày NGVN 20/11 Theo phân công PCH 

 
Hạn chót nộp giải pháp Quý hoàn chỉnh (1 quyển) và bản thảo Sáng kiến CSTĐ Cơ 

sở (2 bản) cho PHT1 
GV đăng ký Giải pháp Quý và CS TĐCS PHT1 

Chủ nhật 

19/11 

 

    

    

    

    

 

Ghi chú : 6g30 ngày 20/11/2023 Họp mặt kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2023) (Khách mời, CB-GV-NV và HS (20 HS/lớp) 

                (Trang phục : Nữ áo dài tự do) 


